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1.Aşama 

Übys sistemine “Öğretim elemanı” kullanıcı grubu ile giriş yapılır;  

 

• ubys menüden “sınav programı” sayfası seçilir  

 

 
 

 

 



• Ya da “öğretim elemanı&danışmanlık” sayfasında soldaki kayar menüde yer alan “sınav 

program yönetimi” seçilir. 

 

 

Açılan “sınav programı” sayfasında Yıl ve Dönem bilgileri aktif olarak eğitim verilen yıl ve dönem 

olacak şekilde seçildikten sonra “Derslerimi getir” butonuna basılır  

 



Listelenen dersler arasında “final sınavı” yapılacak dersin sağ tarafında bulunan yeşil renkli artı (+) 

işareti seçilir (Tez çalışması, uzmanlık alanı, seminer, dönem projesi dersleri hariç) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Final sınavı bilgileri girilecek ders için; açıklama alanına “final sınavı”yazılması yeterlidir. Sınav 

başlangıç-bitiş saatleri bilgileri, derslik bilgileri girilecek. Gözetmen kontrollerini atla seçili olacak. 

Bu girişlerden sonra sayfanın sol üst kısmında bulunan “Kaydet” butonuna basılarak kaydetme işlemi 

yapılacak.  

 

 

Bu işlem tüm dersler için yapıldığında 1.aşama tamamlanmış olacaktır. 

 

2.aşama 

Übys menüden “ek ders” sayfası seçilir. 

 

 



Sayfanın sol üst kısmında bulunan “sınav ücret formu oluştur” butonuna basılır 

 

 

 

Açılan ara pencerede aktif yıl ve dönem seçimi yapıldıktan sonra “devam et” butonuna basılır 

 

 

 

Ekrana gelen sınav ücret formunda yer alan derslerin kontrolü sağlanıp, sağ alt kısımda bulunan 

“kaydet” butonuna basılır 

 

 

 



Ek ders sayfasında “sınav ücret formu bildirimleri” başlığı altında form oluşur, bu formun gösterimi 

için ekranın sağında yer alan “işlemler” butonuna basılıp “göster” seçimi yapılır 

 

 

 

Ekrana yansıyan formların alt kısımlarında yer alan “EBYS’ye gönder” seçilir ve belgeler ubys 

sistemindeki ebys sayfanızda gelen klasörünüzde parafınıza düşer. Ebys sayfanızdan paraf işlemi 

gerçekleştirilir. 

 

 

 

 


